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1. Scopul procedurii:

Procedura urmareste monitorizarea activitatilor desfasurate la IFR/ID 1n cadrul
seminariilor, laboratoarelor, proiectelor, lucrarilor practice si are ca scop analizarea la nivel
de facultate/departament si universitate, a rezultatelor evaluarii in vederea transparentei si a
formularii de politici privind calitatea instruirii.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Ecologice din Bucuresti de catre conducerea
fiecarei facultati/departament si Departamentul IFR/ID care participa la  desfasurarea
programelor de studii la forma de invatamant IFR/ID .

3. Responsabilitati:
Departamentul IFR/ID:

- Departamentul IFR/ID, impreund cu Comisia de monitorizare a activitatii desfasurate
de cadrele didactice ale facultatilor evalueaza activitatile desfasurate in cadrul programului
IFR/ID;

Comisia de Monitorizare a activitatii aplicative desfasurate la programul de studiu
[FR/ID:

- monitorizeaza activitatea desfasuratd in cadrul orelor de seminar, laborator, proiect,
practica prin organizarea de vizite neanuntate;

- verifica indeplinirea reglementarilor specifice interne si din standardele ARACIS;

- evalueaza prin sondaj gradul de satisfactie a studentilor Inscrisi la programul IFR/ID

cu privire la continutul i modul de desfasurare a activitatilor de seminar si aplicative.

4. Descrierea activitatilor

Activitatea de monitorizare a programelor de studii ID/IFR are ca scop mentinerea si
imbundtatirea continud a calitatii acestor programe.

Sistemul tutorial asigura cadrul formativ si informativ pentru studentii Inscrisi intr-un
program ID cu mijloacele si metodele de transmitere a cunostintelor: suportul material,
resursele de invatamant specifice si sistemele de comunicare bidirectionale.

Personalul didactic implicat in programele de studiu ID este constituit din coordonatori
de disciplina si tutori.

Activitatile tutoriale si/sau asistate desfasurate la forma ID, sunt monitorizate sub
aspectul continutului de cétre coordonatorul de disciplind si sub aspect organizatoric, de
Departamentul IFR/ID.

In cadrul unui discipline pot fi previzute ore de seminar/lucriri practice/laborator
si/sau proiect care se desfasoara conform orarului stabilit, in formatii de studiu pe grupe sau
subgrupe in functie de standardele specializarilor,.

Acestea sunt proiectate in functie de specificul cursului, avandu-se in vedere numarul
de ore stabilit pentru acest gen de activitdfi in planul de invatdmant si concretizat in fisa
disciplinei.

Prin fisa disciplinei este bine definitd si dimensionatd structura laboratorului /
seminarului / proiectului / lucrarilor practice / practicii cu privire la: numar, tematica,
modalitate de desfasurare si sistem de notare in corelatie cu competentele oferite.

Monitorizarea activitatilor didactice desfasurate la seminarii, laboratoare, proiecte,
lucrari practice, in cadrul programelor de studii la forma de invatamant IFR/ID comporta
verificarea tematicii lucrarilor de laborator sau seminar, care trebuie sa cuprinda: numarul de
lucrari, numarul de ore aferent realizarii fiecdrei lucrari in parte si prin urmare se poate stabili
numarul de ore de laborator/saptamana (raportat la numarul de sdptdmani din semestrul in
care se desfasoara laboratorul respectiv) si ponderea laboratorului/seminarului n nota finala



aferentd evaludrii.

La elaborarea tematicii activitatilor se are in vedere ca fiecare lucrare sa poata fi realizata
intr-o sedintd de laborator sau, In cazul lucrarilor care necesita timp indelungat (zile), cate o
etapa completa a lucrarii intr-o sedinta.

Destasurarea activitatilor aplicative trebuie sa se faca conform indicatiilor titularului de
curs, sub stricta observatie a cadrelor didactice abilitate pentru desfasurarea lor;

Destasurarea activitatilor aplicative (seminar si laborator) trebuie sa fie organizata astfel
incat studentul sa-si asume responsabilitati specifice, sa lucreze individual, in echipa sau direct
cu cadrul didactic, prin teme individuale.

Se recomanda testarea cunostintelor si abilitatilor studentilor inainte de efectuarea
lucrarii de laborator, precum si intelegerea corecta a modului de desfasurare si de protectie
individuala si colectiva.

Efectuarea activitatilor aplicative aferente unei discipline (seminar si/sau laborator)
poate conditiona prezentarea studentului la verificarea finald, conform obligatiilor stabilite de
titularul de disciplina.

Toate activitdtile care se doresc ca o completare si aplicare a cursului (seminar,
laborator, lucrdri practice, proiect) trebuie sa respecte aceeasi grija pentru noutate si
profesionalism.

Elaboratele studentilor: referatele si proiectele vor fi examinate de cadrul didactic cu
exigenta, atat din punct de vedere calitativ, cat si cantitativ.

Desfasurarea activitatilor de seminar
- In cadrul primei activitati aplicative se va prezenta structura seminarului, numarul de
lucrari, modul de verificare si notare finala si se va indica bibliografia minimald de realizare
a acestuia.
- Cadrul didactic va folosi la seminar aceleasi notatii ca la curs.
- Cadrul didactic va tine evidenta studentilor si noteaza rezultatele obtinute de studenti.

Desfasurarea activitatii de laborator.
Activitatea de laborator se desfisoara pe grupe sau subgrupe de studenti, conform
orarului stabilit.

Relatiile cu studentii.

Relatiile cu studenti trebuie sd se incadreze 1n limitele eticii profesionale, cadrul
didactic purtand discutii cu studentii pe baza activitatii didactice pe care o desfasoara.
Comportamentul cadrului didactic in raport cu studentii trebuie sa fie adecvat mediului
didactic, astfel incat sa determine studentii sa manifeste respect fatd de membri comunitagii
universitare, s aiba o comportare civilizata, sa respecte normele de convietuire Tn comun ale
colectivitatii din care fac parte. Pauzele prevazute in orar trebuie respectate de catre cadrele
didactice.

Pregatirea materialelor suport

Resurse necesare

Materialele suport trebuie sa aibd in vedere necesitatile concrete ale mediului de
evolutie al studentilor.

Resursele aferente unui modul de curs sunt urmatoarele:
- Suport de curs sau manual tipdrit/electronic, organizat pe capitole si subcapitole
(monografie/carte stiintifica etc.).
- Materiale multiplicate local/electronice — indrumare de seminar/laborator/studii de caz



individuale si de grup/articole suplimentare (din reviste de specialitate din tara si strainatate).
5. Responsabilitati:

Cadrul didactic:

- fixeaza performante cuantificate gradual, in conformitate cu etapa actuald de
dezvoltare,

- comunica studentilor misiunea §i obiectivele disciplinei si ii implica in atingerea
acestora,

- defineste criteriile de evaluare a performantelor academice si profesionale ale
studentilor (evaluarea este realizatd pe baza unui sistem validat, stabilit in fisa disciplinei si
comunicat studentilor de la prima intalnire, precizdnd modalitatea de apreciere a activitatii
desfasurate),

- stabileste o atmosfera destinsd de studiu/lucru, care sa genereze interes si caracterul
participativ

- utilizeza cunostintele teoretice dobandite anterior de catre studenti in procesul studiului
individual

- antreneza 1n dezbateri studentii prin exemplificari, Intrebari sau studii de caz

- capteza atentia studentilor printr-o maniera moderna de predare

- plaseaza activitatile aplicative In context actual

- integreaza subiectul tratat cu elemente din celelalte discipline

- apeleze 1n predare la mijloace moderne (retro-proiector sau video-proiector).

In vederea imbunatitirii tehnicilor de predare, cadrul didactic poate si aprecieze feed
back-ul activitatii desfasurate prin administrarea unor chestionare de evaluare.

Cadrul didactic coordoneaza colectivul care desfasoard activitatile aplicative si fine
intreaga evidentd a activitatilor studentilor din care a rezultat calificativul final acordat.

Cadrul didactic trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte normale de disciplina:

- sd-si Indeplineasca 1n totalitate norma didactica programata,

- sa respecte orarul afisat, orele de desfasurare a activitatilor la care participa si durata

acestora,

- sa respecte ora de incepere a activitatilor si pauzele studentilor.

Cadrul didactic trebuie sa indeplineasca urmatoarele reguli de etica:

- sa tind riguros evidenta si gestiunea activitatilor studentilor,

- sda nu judece i s se lase dominat de porniri subiective in timpul activitatii didactice

- sd respecte statutul de student al studentilor cu care lucreaza, acestia avand drepturile

si indatoririle rezultate din regulamentele Universitatii,

- sa trateze toti studentii in mod egal atat in procesul de transmitere a informatiilor cat

si In procesul de evaluare

- in cazul 1n care a transmis informatii gresite sau depasite sa nu ezite a le corecta,

- sd treaca in termenul legal notele studentilor in cataloage.

Evaluarea calitatii activitatilor de seminar, laborator, proiect, aplicatii practice se
realizeaza anual prin chestionare de evaluare de catre studenti, conform procedurilor specifice,
gestionate si procesate de CEAC.

Concluziile evaludrii pot conduce la propuneri de actiuni de Tmbunatatire a calitatii
materialelor de evaluare, a sistemului de predare-invatare-evaluare si a tehnicilor aplicate la
activitatile de seminar, laborator, proiect, aplicatii practice.

Propunerile fundamentate se prezinta in Consiliul facultatii pentru aprobare.



6.DISPOZITII FINALE
1.  Aprobarea prezentei proceduri este de competenta Senatului UEB. Viitoarele adaugiri
sau revizii sunt de competenta DEAC.
2. Toate situatiile care nu sunt cuprinse de prezenta procedura vor fi solutionate de catre

Rectorul UEB.

3.  Prezenta Procedura este in deplind concordantd cu Regulamentele si Procedurile UEB.
4.  Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de echipele de
audit numite de CEAC.

Prezenta procedura a fost discutata si aprobati in sedinta Senatului din data de
24.04.2024.

Presedinte Senat,
Conf. dr. univ. Giuliano TEVI



